
Размещение документов  
на кафедральной странице сайта. 

 
План работы кафедры на учебный год. 

Отчет о работе кафедры за учебный год. 
Новые формы. 

 

Управление образовательных программ 



ЛНА ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России  

 
 

РЕГЛАМЕНТ  
ведения кафедральной 

страницы официального сайта 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава 

России, утвержденный приказом 
ректора от 25.12.2024 №2302-КО 

 
вступает в действие с 01.09.2025 

 
 
 

https://www.volgmed.ru/uploads/file
s/2024-12/214824-

25_12_24_prikaz_ob_utv_i_reglamen
t_vedeniya_kaf_stranitsy_sayta_volg

gmu.pdf  
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РЕГЛАМЕНТ  
ведения кафедральной страницы официального сайта  

п. 9.4. В подкаталоге «Планово-отчетная документация кафедры в 20__-20__ учебном году» 
размещаются: 
 
• план работы кафедры на новый учебный год, оформленный согласно шаблону, ссылка 

на который приведена в приложении 5 к настоящему Регламенту; 
 
• отчет о работе кафедры за истекший учебный год, оформленный согласно шаблону, 

ссылка на который приведена в приложении 5 к настоящему Регламенту. 
 



ЛНА ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России  

 
 

РЕГЛАМЕНТ  
работы кафедры 

ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава 
России,  

утвержденный приказом 
ректора от 28.05.2025 №843-КО 

 
вступает в действие с момента 

издания 
 
 
 

https://volgmed.ru/uploads/files/202
5-5/220842-

2025_prikaz_ob_utverzhdenii_i_regl
ament_raboty_kafedry_volggmu.pdf  
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РЕГЛАМЕНТ  
работы кафедры 

2.6. План работы кафедры на новый учебный год, отчет о работе кафедры за предшествующий 
учебный год (далее – планово-отчетная документация)  
рассматривается и рекомендуется к утверждению, как правило, на последнем в учебном году 
заседании кафедры. 
 
Далее планово-отчетная документация (пока только План работы кафедры) проходит 
согласование в соответствии с установленным в ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России 
порядком действий: 
• с проректором по образовательной деятельности (путем предоставления служебной записки 

с приложением Плана через АСЭД Директум). 
 
Далее планово-отчетная документация принимается в конце августа на заседании: 
• ученого совета факультета/института, к которому кафедра отнесена в структурном 

отношении согласно актуальному приказу о закреплении кафедр за факультетами и 
институтами ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России,  

• далее утверждается его председателем – деканом факультета/директором института 



Размещение шаблонов документов 

Страница УОП: 
 

Управление образовательных программ/ 
Организация образовательной деятельности/ 
Материалы по организации работы кафедр/ 

Образцы и шаблоны 
 

https://www.volgmed.ru/university/upravlenie-obrazovatelnih-programm/faylovyy-menedzher/32687/ 
 

Шаблон плана работы кафедры на учебный год.doc 
 

Шаблон отчета о работе кафедры за учебный год.doc 
 

Дополнительные шаблоны  с примечаниями и цветовой разметкой доступны по ссылке: 
https://cloud.mail.ru/public/Q4PD/inn8EyeTf  
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Размещение шаблонов документов 



Размещение планово-отчетной документации 
Регламент ведения кафедральной страницы официального сайта  



Размещение планово-отчетной документации 
Регламент ведения кафедральной страницы официального сайта  



Размещение планово-отчетной документации 
Регламент ведения кафедральной страницы официального сайта  



Размещение планово-отчетной документации 
Регламент ведения кафедральной страницы официального сайта  

Планово-отчетная документация  
План работы кафедры, Отчет о работе кафедры 

рассматривается на заседании кафедры и 
утверждается заведующим кафедрой  

в июне месяце, 
 

принимается в конце августа на заседании 
ученого совета факультета/института, 

 
утверждается председателем  

ученого совета факультета/института  
 

размещается в течение 10 дней 
после утверждения председателем  

ученого совета факультета/института  
 



План работы кафедры 



План работы кафедры 
1. Общие сведения 



План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Перечень образовательных программ, в реализации которых принимает участие кафедра 

2. Перечень образовательных программ, в реализации 
которых принимает участие кафедра: 
программа(ы) подготовки специалистов среднего 
звена  
__.__.__ ______________,  
__.__.__ ______________,  
__.__.__ ______________;  
 
 
 
программы бакалавриата (специалитета, 
магистратуры)  
__.__.__ ______________,  
__.__.__ ______________,  
__.__.__ ______________;  
    
 
   

Перечислить, ссылка: 
https://volgmed.ru/apprentice/college-
volggmu/faylovyy-menedzher/13107/  

 
 
 
 
 
Перечислить, ссылка на страницу 
УОП, описание ОПОП 
https://volgmed.ru/university/uprav
lenie-obrazovatelnih-
programm/faylovyy-
menedzher/22326/ 
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План работы кафедры 
Перечень образовательных программ, в реализации которых принимает участие кафедра 

План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Перечень образовательных программ, в реализации которых принимает участие кафедра 



План работы кафедры 
План работы кафедры 

1. Общие сведения 
Перечень образовательных программ, в реализации которых принимает участие кафедра 



План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Информация о материально-техническом обеспечении кафедры  

4. Информация о материально-
техническом обеспечении кафедры 
доступна по ссылке: 
________________.    
  

 
Ссылка на кафедральную страницу сайта.  
  
Вкладка "Файловый менеджер" 
Каталог "02 Ресурсное обеспечение кафедры" 
    
Дочерний каталог  
"Материально-техническое обеспечение кафедры"
    
"Информация о материально-техническом 
обеспечении кафедры __________________________ на 
20__-20__ учебный год"   
  
Шаблон справки о МТО: 
https://www.volgmed.ru/university/upravlenie-
obrazovatelnih-programm/faylovyy-menedzher/32695/  
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План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Информация о материально-техническом обеспечении кафедры  



План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Информация о материально-техническом обеспечении кафедры  



План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Персональный состав педагогических работников кафедры  

Персональный состав 
педагогических работников 
кафедры доступен по ссылке: 
________________ .   
  

Ссылка на кафедральную страницу сайта.  
  
Вкладка "Файловый менеджер" 
Каталог "02 Ресурсное обеспечение кафедры"   
  
Дочерний каталог "Кадровое обеспечение кафедры" 
Персональный состав педагогических работников   
  
Шаблон сведений о персональном составе кафедры 
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2024-12/214824-
25_12_24_prikaz_ob_utv_i_reglament_vedeniya_kaf_stranitsy_sayta_volgg
mu.pdf, 
Регламент ведения каф. страницы, Приложение 4  
 
Выгружается из ПК ИСКРА, после заполнения учебной нагрузки на 
учебный год в ЭИПП. 
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План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Персональный состав педагогических работников кафедры  



План работы кафедры 
1. Общие сведения 

Персональный состав педагогических работников кафедры  

 
 
 
 
 
 

Выгружается из ПК ИСКРА,  
после заполнения учебной нагрузки  

на учебный год в ЭИПП. 



 
План работы кафедры 

2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 
2.1. Учебная работа 

 



 
План работы кафедры 

2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 
2.1. Учебная работа 

 

Выполнение учебной нагрузки 
регулируется  
кафедральным расписанием занятий,  
а также  
кафедральным расписанием 
групповых и индивидуальных 
консультаций, включая отработки,  
составляемыми на семестр;  
данные документы доступны по ссылке: 
___________________.  
   

Ссылка на кафедральную страницу сайта. 
  
Вкладка "Файловый менеджер" 
 
Каталог "03 Образование"      
Дочерний каталог "Расписание"    
 
• Расписание занятий на кафедре в осеннем/весеннем 

семестре 20  - 20 учебного года 
 

• Расписание групповых и индивидуальных консультаций, 
включая отработки, на кафедре  в осеннем/весеннем 
семестре 20  - 20 учебного года   
 

• Технология проведения групповых и индивидуальных 
консультаций, включая отработки, на кафедре в 

осеннем/весеннем семестре 20  -20 учебного года  



 
План работы кафедры 

2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 
2.1. Учебная работа 

 



План работы кафедры 
2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 

2.4. Научно-исследовательская работа  

План научно-исследовательской 
работы кафедры на календарный 
год доступен по ссылке: 
________________________ _. 
 
 
 
 
 
 
 
План работы молодежного 
научного общества кафедры на 
календарный год доступен по 
ссылке: _________________________.  
 
(При отсутствии МНО кафедры 
абзац удаляется). 
  

Ссылка на кафедральную страницу сайта. 
 
Вкладка "Файловый менеджер" 
 
Каталог "04 История создания и ключевые аспекты работы" 
каталог "Научно-исследовательская работа" 
 
• План научно-исследовательской работы кафедры ______________ на 20__ год  
(предшествующий календарный год ) 
   
•  Отчет о научно-исследовательской работе кафедры ____________ за 20__ год  
(предшествующий календарный год) 
   
•  План научно-исследовательской работы кафедры ______________ на 20__ год  
(текущий календарный год)    

 
• Сведения о молодежном научном обществе кафедры _________на 20 ____ год 
 
• План работы молодежного научного общества _________________ на 20__ год 
(предшествующий календарный год ) 
   
•  Отчет о работе молодежного научного общества _______________ за 20__ год  
(предшествующий календарный год ) 
   
• План работы молодежного научного общества _________________ на 20__ год  
(текущий календарный год)    



План работы кафедры 
2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 

2.4. Научно-исследовательская работа  

Планово-отчетная документация по НИР и 
МНО рассматривается на 

заседании кафедры и утверждается 
заведующим кафедрой в декабре месяце 

 
размещается в течение пяти рабочих дней 

после утверждения  



План работы кафедры 
2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 

2.6. Повышение квалификации  



План работы кафедры 
2. Планирование работы кафедры по видам педагогический деятельности 

2.6. Повышение квалификации  

Ежегодный план обучения 
педагогических работников кафедры 
доступен по ссылке: 
________________________ _. 
  
  
  

Ссылка на папку на сайте ЦДО 
 
https://www.volgmed.ru/university/tsentr-dopolnitelnogo-
obrazovaniya13/faylovyy-menedzher/32590/ 
 
Ссылка на кафедральную страницу сайта.  
 
Каталог "02 Ресурсное обеспечение кафедры"  
Дочерний каталог "Кадровое обеспечение кафедры" 
• Персональный состав педагогических работников 
 
• План обучения педагогических работников 
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План работы кафедры 
Приложение 1. План учебно-методической работы кафедры  



План работы кафедры 
Приложение 1. План учебно-методической работы кафедры  

Планирование работы кафедры по 
актуализации учебно-
методических комплексов 
реализуемых дисциплин и (или) 
практик осуществляется в 
установленном в вузе порядке,  
с обязательным размещением 
необходимой учебно-
методической документации  
в соответствующих 
локусах  электронной 
информационно-
образовательной среды ФГБОУ 
ВО ВолгГМУ Минздрава России 
(ЭИОС ВолгГМУ) 
  

Размещение на кафедральной странице сайта. 
  
Каталог "03 Образование"   
Дочерние каталоги по ОП    
Подкаталог Дисциплины/Практики   
 
Дочерний подкаталог 
 "Методические и иные документы, разработанные для обеспечения 
образовательного процесса« 
для дисциплин:  
ТПЗ ЛТ 
ТПЗ СТ 
ТПЗ СРО 
 
для практик: 
ТПЗ 
образец дневника практики (при наличии) 
образец индивидуального задания (при наличии) 
 
Дочерний подкаталог 
 «Фонд оценочных средств» 
оценочные средства для проведения аттестации по дисциплине/практике; 
порядок проведения аттестации по дисциплине/практике 

  
Размещение на кафедральной странице на ЭИОП 
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Приложение 1. План учебно-методической работы кафедры  
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Приложение 1. План учебно-методической работы кафедры  



План работы кафедры 
Приложение 2. План заседаний кафедры.  

Приложение 3. План воспитательной работы кафедры.  
Приложение 4. План работы структурного подразделения кафедры 



План работы кафедры 

План рассмотрен и 
рекомендован к утверждению 
на заседании кафедры 
_____________________,  
протокол от «___»_______2025 г.  
№ __. 
 

Июньский протокол заседания кафедры 
 
 
 

Июнь. 
п.6. «Об обсуждении отчета о работе кафедры, а также 
индивидуальных отчетов педагогических работников 

кафедры за 2025-2026 учебный год» 
 
 

План работы кафедры рассматривается и 
рекомендуется к утверждению 

со всеми приложениями  
(кроме Приложения  3. План воспитательной работы кафедры, 
который рассматривается и рекомендуется к утверждению на  

майском кафедральном совещании) 



Отчет о работе кафедры 



Отчет о работе кафедры 
1. Анализ выполнения работы кафедры по видам педагогический деятельности  



Отчет о работе кафедры 
1. Анализ выполнения работы кафедры по видам педагогический деятельности  

1.3. Организационная работа 

Количество проведенных заседаний 
кафедры – ___,  
из них:  
очередных заседаний – ___, 
внеочередных заседаний – ___. 
 
Все проведенные заседания кафедры 
запротоколированы;  
протоколы хранятся в делах кафедры в 
соответствии с принятой 
номенклатурой дел 

 
 
 
 
 
 
Папка на кафедре: 
 
Номенклатура дел: 
Папка 10.00-08 Протоколы заседания кафедр
   
Срок хранения – Постоянно (ст. 215)  
 
(10.00 – номер подразделения; 
08 – номер папки) 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 1. Отчет об учебно-методической работе кафедры  



Отчет о работе кафедры 
Приложение 1. Отчет об учебно-методической работе кафедры  

На основе таблицы  
п.1 Приложения 1.  

Отчет об учебно-методической 
работе кафедры  

в дальнейшем кафедрой создается 
протокол подтверждения 
актуализации/разработки  

УМКД-УМКП 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 1. Отчет об учебно-методической работе кафедры  

Гиперссылка-
подтверждение  факта 
размещения документов 
на кафедральной странице 

Гиперссылка на кафедральную страницу сайта. 
Каталог "03 Образование"   
Дочерние каталоги по ОП    
Подкаталог Дисциплины/Практики   
Дочерний подкаталог 
 "Методические и иные документы, разработанные для обеспечения образовательного процесса« 
для дисциплин:  
ТПЗ ЛТ 
ТПЗ СТ 
ТПЗ СРО 
 
для практик: 
ТПЗ 
образец дневника практики (при наличии) 
образец индивидуального задания (при наличии) 
 
Дочерний подкаталог 
 «Фонд оценочных средств» 
оценочные средства для проведения аттестации по дисциплине/практике; 
порядок проведения аттестации по дисциплине/практике 
  

Гиперссылка на курс дисциплины/практики на ЭИОП 
Гиперссылка на ЭУК СРО на ЭИОП 
 
 

 
Гиперссылка-
подтверждение  факта 
размещения  документов в 
курсе на ЭИОП 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 1. Отчет об учебно-методической работе кафедры 

2. Подготовка или переработка учебных изданий 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 1. Отчет об учебно-методической работе кафедры 

2. Подготовка или переработка учебных изданий 

Аннотация учебного издания 
 
Аннотация – на второй странице 
учебного пособия –  
про что, предназначено для …. 
 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 1. Отчет об учебно-методической работе кафедры 

2. Подготовка или переработка учебных изданий 

Полное название работы с 
выходными данными  
(в случае издания)*    
 
 
на второй странице учебного 
пособия 
информация о: 
месте выпуска; 
названии издательства; 
годе выпуска. 
 
Библиографическая запись 
 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 2. Отчет о воспитательной работе кафедры  



Отчет о работе кафедры 
Приложение 2. Отчет о воспитательной работе кафедры  

1. Направление/модуль воспитательной работы 
1. К основным направлениям/модулям воспитательной работы относятся:  
• гражданское воспитание, патриотическое воспитание, духовно-нравственное воспитание, физическое 

воспитание, культурно-творческое воспитание, профессионально-трудовое воспитание, научно-
образовательное воспитание, экологическое воспитание; 

• ежемесячное проведение индивидуальных и групповых консультаций, включая отработки, на кафедре. 
 
2. Дата проведения мероприятия 
Ставится конкретная дата проведения мероприятия, даже если она не соответствует запланированному месяцу 
проведения мероприятия; если по каким-то причинам мероприятие не состоялась и (или) кафедра не приняла в 
нем участие, вместо простановки даты делается отметка «не выполнено».  
 
 
3. Формат и (или) место проведения мероприятия 
В случае очного формата проведения мероприятия указывается место проведения мероприятия, при 
дистанционном участии – соответствующая онлайн-платформа. 



Отчет о работе кафедры 
Приложение 3. Отчет о работе структурного подразделения кафедры 



Благодарим за внимание! 


